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Lernen Sie die Gemeinde Rorbas, die unterste Gemeinde im Tösstal, mit ihren 3000 Einwohnern 
und rund 1500 Steuerpflichtigen unter www.rorbas.ch kennen. Der langjährige Stelleninhaber 
nimmt eine neue Herausforderung an. Deshalb suchen wir per 1. Juli oder nach Vereinbarung 
eine/n

Steuersekretärin/Steuersekretär (100 %)

Ihre Aufgaben
 fachliche, organisatorische und administrative Führung des Steueramts
 Sichtung und Veranlagung von Steuererklärungen
 Monats- und Jahresabschlüsse inkl. Abrechnung mit den Gütern, Führung Steuerregister
 Bezug der Staats- und Gemeindesteuern, Verlustscheinbewirtschaftung
 Liegenschaftenbewertungen
 Beraten der Kunden am Schalter und Telefon
 ICT-Koordinator (primär Schnittstelle zum externen Partner)
 Mitwirkung bei der Ausbildung der kaufmännischen Lernenden

Ihr Profil
 kaufmännische Ausbildung und Weiterbildungen im Fachbereich (SSK I, Steuerspezia-

list/in o.ä.)
 einige Jahre Verwaltungserfahrung, fundierte Kenntnisse im Bereich Steuern
 Einschätzungskompetenz
 belastbar, gut organisiert, flexibel, initiativ, sicheres Auftreten und Freude am Kontakt 

mit Kunden
 fundierte IT-Kenntnisse (NEST, MS-Office)
 Qualitätsbewusstsein, Analysefähigkeit sowie ausgeprägtes Zahlenflair

Unser Angebot
Es erwartet Sie eine verantwortungsvolle und selbstständige Tätigkeit mit Unterstützung durch 
eine Teilzeitmitarbeiterin, in einem kleinen feinen Team, ein modern eingerichteter Arbeitsplatz 
sowie sehr fortschrittliche Arbeitsbedingungen (z.B. Jahresarbeitszeit, Möglichkeit von Home-Of-
fice und Teilzeitarbeit, Gratisparkplätze in der Nähe und öV-Haltestelle vor dem Gemeindehaus, 
etc.). Zudem unterstützen wir Sie bei Aus- und Weiterbildungen, damit Sie sich stetig weiter-
entwickeln können.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit den üblichen Unter-
lagen per E-Mail an Gemeindeschreiber Roger Suter (roger.suter@rorbas.ch). Für weitere Aus-
künfte steht Ihnen Markus Hausherr, Leiter Finanzen & Steuern, Tel. 044 866 70 66, gerne zur 
Verfügung.


